
监理资料用印审批表（填写示范）
编号：(此项由项目部自编，要求连续可查)
	项目名称
（加盖项目章）
	xxxx项目（加盖项目章）
	备案总监
	xxx（未备案的以公司任命为准）

	经办人
	张三（需本人签字）
	联系电话
	138xxxxxxxxxx

	用印类别
	□公章   □法人章   □技术负责人签字   □其他                       

	用印事项
	1.竣工验收报告，共5份，用印5次；
2.业务手册，共1份，用印2次
*********************************************************************
本次用印事项共计__2__项，合计用印___7___次。

	项目负责人
	本次资料已由我项目部按要求审查合格并承担相应责任。
签字：李四（本人签字）
xx 年 xx 月xx日
（注：备案总监与现场负责人不一致时，由现场负责人签本人名字，此栏不能代签！）

	审批人
	


注意事项：1.项目名称、用印事项以电脑打印为主；
2.用印事项栏目必须分项填写、打印完整，并应写明份数及用印次数；
3.用印事项不能添加、涂改，用印事项结束后，需用“***”分段且不得留空。
监理资料用印审批表
编号：                
	项目名称
（加盖项目章）
	
	备案总监
	

	经办人
	
	联系电话
	

	用印类别
	□公章   □法人章   □技术负责人签字   □其他                       

	用印事项
	*********************************************************************
本次用印事项共计       项，合计用印       次。

	项目负责人
	本次资料已由我项目部按要求审查合格并承担相应责任。
签字： 
年    月    日
（注：备案总监与现场负责人不一致时，由现场负责人签本人名字，此栏不能代签！）

	审批人
	


注意事项：1.项目名称、用印事项以电脑打印为主；
2.用印事项栏目必须分项填写、打印完整，并应写明份数及用印次数；
3.用印事项不能添加、涂改，用印事项结束后，需用“***”分段且不得留空。
